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Dactylographie

Les normes de dactylographie suivantes doivent être respectées :

• Marge de droite : 1,5 cm

• Marge de gauche : 2,5 cm

• Haut et bas de page : 2,5 cm

• Police de caractère : Times New Roman

• Taille des caractères 

◦ Pour le corps du texte : 12 points

◦ Pour le premier titre : 14 points, gras.

◦ Pour le deuxième titre : 12 points, gras.

◦ Pour le troisième titre : 12 points, gras, italique.

• Taille des caractères pour les notes de bas de page : 10 points

• Le texte doit être justifié

• Interligne : 1,5 entre les lignes d'un même paragraphe

• Interligne : 6 points entre deux paragraphes

• Pas de ligne seule (isolée du reste du paragraphe) en début ou en fin de page.

Strucutre

• Page de garde

• Table des matières

• Listes des tableaux et des figures

• Introduction

• Présentation de l'entreprise

◦ Présentation générale

◦ Historique

• Structure de l'entreprise

• Analyse et justification

• Conclusion


